
  

 

 

 

 

คูมือปฏิบตัิงาน 
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 
 
 
 
 

  
 

 
 
 

จัดทําโดย 
สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
 
 

 
 
 



คูมือสําหรับผูปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับงานพัฒนาชุมชน :  งานเบี้ยผูสูงอายุ 
หนวยงานหลักท่ีรับผิดชอบ :  งานพัฒนาชุมชน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
ผูจัดทํา    :  นางวรรณเพ็ญ แกวนิ่ม ตําแหนง นักพัฒนาชุมชนชํานาญการ 
             
 

การข้ึนทะเบียนรับเงนิเบีย้ยังชีพผูสงูอายุ 
 

  ใหผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณข้ึนไป ในปงบประมาณถัดไปลงทะเบียนและยื่นคํา
ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุต้ังแตดือนมกราคมจนถึงพฤศจิกายนของทุกปเปนวันรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุ 

      
 
 
 
 
 
 
 

  คุณสมบัติของผูมีสิทธิข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 

  ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเองตามรายการดังนี้ 
(1)  ตองมีสัญชาติไทย 
(2)  มีภูมิลําเนาอยูในเขตตําบลทาขาม (ตามทะเบียนบาน) 
(3) เปนผูท่ีมีอายุ 60 ปบริบูรณปถัดไป (ปจจุบันอายุ 59 ปบริบูรณ และตองเกิดกอน

วันท่ี 1 กันยายน หรือกอนต้ังแตวันท่ี 2 กันยายน เปนตนไป) 
(4) ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน    
ผูสูงอายุท่ีอยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนคนพิการและ
ผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
 

  กรณีผูสูงอายุไดรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุอยูแลวและคนพิการไดยายเขามาในพื้นท่ีตําบลทาขาม 
ตองมาข้ึนทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม นับต้ังแตวันท่ียายมาและตองไมเกิน
เดือนพฤศจิกายนของปนั้น ๆ ท้ังนี้ จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพจากองคการบริหารสวนตําบลทาขามในปงบประมาณ
ถัดไป 

 
/ข้ันตอนการข้ึนทะเบียน... 

 

 

                ระบบขึ้นทะเบียนผูสูงอายุ 

• บริการลงทะเบียนผูสูงอายุ 

• สําหรับผูมีสัญชาติไทย 

• อายุต้ังต 60 ป บริบูรณ ข้ึนไป ตามพระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 
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ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
     
 

  ยื่นเอกสารหลักฐาน “ตามแบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ” ดังนี้ 
 

 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา 
 ทะเบียนบาน พรอมสําเนา 
 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (ในกรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพชีพผู สูงอายุ

ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 
 ประกาศรายช่ือ หลังจากรับข้ึนทะเบียนผูสูงอายุในแตละเดือน เปนระยะเวลา  15 วัน 
 ระยะเวลาดําเนินการรวม 10 นาที 

 
 
 
 

 

      
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

คําช้ีแจงการข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยีงชีพผูสูงอายุ 
         
 

   ผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุอยูแลวในพื้นท่ีอื่น ภายหลังไดยายทะเบียนบาน
เขามาอยูในพื้นท่ีตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร ใหมาแจงข้ึนทะเบียนเพื่อขอรบัเงินเบ้ียยังชีพ
ตอท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม แตสิทธิในการขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ยังมีสิทธิรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูสูงอายุจากท่ีเดิมจนส้ินปงบประมาณ ตามตัวอยางดังนี้ 
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       ***หมายเหตุ***  : ในกรณีผูสูงอายุท่ีไมสามารถลงทะเบียนดวยตนเองได ใหจัดทําหนังสือ
มอบอํานาจ ใหผูอื่นเปนผูยื่นคําลงทะเบียนขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุได โดยใหผูรับมอบอํานาจจัดทํา
เอกสารการมอบอํานาจใหครบถวนและติดตอ องคการบริหารสวนตําบลทาขาม พรอมแนบสําเนาบัตร
ประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ และผูรับมอบอํานาจดวย 
 

“อยาลืม” 
นําบัตรประจําตัวประชาชน มาแสดงตนตอเจาหนาทีเ่พื่อบนัทกึขอมูลในระบบ

สารสนเทศการรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสงูอายุ ทุกครั้ง 
 
 ติดตอสอบถามไดที่... 

         งานพัฒนาชุมชน สํานกัปลดั องคการบรหิารสวนตําบลทาขาม 
         โทรศพัท 0 7754 7071 
 

 นายบรรจง รับเงินเบี้ยงยังชีพอยูท่ี อบต.วันดี ภายหลังไดแจงยายท่ีอยูมาในพ้ืนท่ีตําบลทาขาม 

อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร ในวันท่ี 5 มกราคม 2563 นายบรรจง ตองมาข้ึนทะเบียนขอรับ

เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุใหม องคการบริหารสวนตําบลทาขามไมเกินเดือนพฤศจิกายน 2564 แต 

นายบรรจง จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ี อบต.วันดี อยูจนถึงเดือนกันยายน 2564 และมี

สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคการบริหารสวนตําบลทาขาม ภายในเดือนตุลาคม 2564 

เปนตนไป  

/การคํานวณเงินเบ้ียยังชีพ... 
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การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได สําหรับผูสูงอายุ 
     
 

 จํานวนเบ้ียยังชีพตอเดือนท่ีผูสูงอายุจะไดในปจจุบัน (ป 2563) การเบิกจายเงินเบ้ียยังชีพ 
ใหแกผูสูงอายุ คิดในอัตราเบ้ียยัวชีพแบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบงชวงอายุของผูสูงอายุออกเปนชวง ๆ 
หรือเปนข้ันข้ึนไปเรื่อย ๆ โดยเริ่มต้ังแตอายุ 60 ป 

 

 
 

 
 
  
 
 
 

 

ตารางคํานวณเงนิเบีย้ยังชีพรายเดือนสําหรับผูสงูอายุ 
 

(แบบข้ันบนัได) 
ข้ัน 

ชวงอายุ 
(ป) 

จํานวนเงนิ  
(บาท) 

ข้ันที่ 1 60 – 69 ป 600 
ข้ันที่ 2 70 – 79 ป 700 
ข้ันที่ 3 80 – 89 ป 800 
ข้ันที่ 4 90 ปข้ึนไป 1,000 

 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

โดยคํานวณตามปงบประมาณ ไมใชปปฏทินิและไมมกีารเพิม่ของชวงอายุในระหวางป 

 

   ผูสูงอายุท่ีมาลงทะเบียนต้ังแตเดือนตุลาคม – พฤศจิกายน 2563 เดือนมกราคม – กันยายน 

2564 จะไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ดังนี้ 

 ผูสูงอายุท่ีมายุครบ 60 ปบริบูรณ แลวแตไมเคยลงทะเบียนจะมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ ต้ังแต

เดือนตุลาคม 2563 (ปงบประมาณ พ.ศ. 2564) 

 ผูสูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณในปงบประมาณถัดไป (ปงบประมาณ 2564) จะมี

สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพในเดือนถัดไปจากเดือนท่ีมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ 

 การคํานวณอายุของผูสูงอายุรายเดิม ใหคํานวณปงบประมาณเชนเดิม 

 

/การส้ินสุดการรับเงิน... 
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การคํานวณเงินเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได สําหรับผูสูงอายุ 
     

 

  ผูสูงอายุสิน้สุดการรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูสงูอาย ุดังนี ้
(1) ตาย 
(2) ยายภูมิลําเนาไปนอกเขตตําบลทาขาม 
(3) แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบ้ียยังชีพ 
(4) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบฯ 

 

  หนาที่ของผูสูงอายทุี่มีสทิธิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสงูอายุ  
(1) ตรวจสอบรายช่ือขอตัวเอง 
(2)  กรณีผูรับเงินเบ้ียยังชีพ หรือผูรับมอบอํานาจ แจงรับเปนเงินสดจะตองมารับเงินใหตรง

ตามวัน เวลา ท่ีกําหนด 
(3)  เมื่อยายภูมิลําเนาจากตําบลทาขาม ไปอยูภูมิ ลําเนาอื่นจะตองแจงขอมูลเพื่อให                            

ตําบลทาขามไดรับทราบ 
(4)  ใหผูสูงอายุท่ีรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุแจงยืนยันตัวตนการมีชีวิตอยู ระหวางวันท่ี                       

1 – 30 กันยายน ของทุกป 
(5)  กรณีผูสูงอายุตาม ใหผูดูแลหรือญาติของผูสูงอายุของผูมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ 

แจงการตายใหองคการบริหารสวนตําบลทาขามไดรับทราบภายใน 7 วัน (พรอมสําเนามรณะบัตร) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
 

/ประกาศรายช่ือ... 

อยาลืม.... 

  ผูสูงอายุที่รับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ แจงยืนยันตัวตนการมีชีวิตอยู 

ระหวางวันที่ 1 – 30 กันยายน ของทกุป มิฉะนันจะไมมีสิทธิรับเงิน

เบ้ียยังชีพ 
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การประกาศรายช่ือ ผูสูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
     

 
 ใหผูสูงอายุท่ีมายื่นคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ตรวสอบรายช่ือไดท่ี บอรดประชาสัมพันธ 

สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลทาขาม หรือท่ีศาลาอเนกประสงคของแตละหมูบาน ไดต้ังแตวันท่ี 1 – 12 
เดือนตุลาคม ของทุกป 
 

การเบิกจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
     
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อางอิง:ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2566 

 

 

 
 
 

 

 องคการบริหารสวนตําบลทาขาม จะดําเนินการตรวจสอบรายช่ือผูท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ีย     

ยังชีพทุก ๆ เดือน และไดจัดสงขอมูลผู สูงอายุ ท่ีมี สิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพใหกรมบัญชีกลาง                 

จะดําเนินการจายเงินใหกับผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพ โดยโอนเขาบัญชีธนาคารตามท่ี

ผูสูงอายุไดแจงความประสงคไว ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน หากเดือนใดวันท่ี 10 ตรงกับ

วันหยุดราชการ จะจายในวันทําการกอนวันหยุดนั้น 
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