
 

 

 

 

 

 
 

คูมือการปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชน 
 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ

 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 

 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 

 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบียนขอรับสทิธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกดิ 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักปลัด 

องคการบริหารสวนตําบลทาขาม  

อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
 

 



 

คํานํา 

 คูมือการปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ องคการบริหารสวนตําบลทาขาม ฉบับนี้ไดจัดทํา

ข้ึนตามกรอบการปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ขององคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

ตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร โดยมีวัตถุประสงคเพื่ออํานวยความสะดวกใหผูมาใชบริการ ไดรับ

ทราบและเขาใจข้ันตอนของการปฏิบัติงานของพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้

จะเปนสวนหนึ่งท่ีทําให ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปกครองของเด็กแรกเกิด มีความเขาใจถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ 

รวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะทําใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาว และประชาชน

ท่ีมาขอรับบริการตอไป  

 

 

           นางวรรณเพญ็  แกวนิ่ม 
                                                                                   ตําแหนง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สารบญั 
 

เรื่อง หนา 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ 1-8 

-คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
-เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

     -ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
    -แบบฟอรมยืนยันสิทธ์ิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
    -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน                   
      การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

    -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 9-14 
     -คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
     -เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
     -ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
    -แบบฟอรมยืนยันสิทธ์ิรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
    -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบติังานแตละข้ันตอน                   
      การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 

    -ข้ันตอนการขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  
     -การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ  
     -การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ  
     -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 15-25 
     -คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  
     -เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  
     -แบบฟอรมยืนยันสิทธ์ิรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  
     -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน                   
      การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 

     -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพือ่การเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

26-38 

     -คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
     -เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
     -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน                   
      การลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

     -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 1 

 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ
 
  คณุสมบตัิของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ

 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีช่ืออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิ์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
 4.เปนผูไมมีรายไดหรือรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตาม
กฎหมายวาดวยผูสูงอายุกําหนด 

 
 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 1.บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา 
 2.ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
 3.สมุดบัญชีเวินฝากธนาคารพรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดง ช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สําหรับ
กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผานธนาคาร 
 

 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 1.ยื่นเอกสาร 
 2.ตรวจสอบเอกสาร 
 3.พิจารณารับลงทะเบียนผูสูงอายุ 
 
 
  
 
 

     1.ยื่นเอกสาร                          2.ตรวจสอบเอกสาร                    3.พิจารณารับลงทะเบียน 
 
                                               ระยะเวลา 30 นาที สําหรับข้ันตอนนี้    
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองอาจมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรใหบุคคลอื่น
ยื่นแทน แตตองนําหลักฐานของผูสูงอายุและผูยื่นแทนไปแสดงตอเจาหนาท่ีดวย 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 2 

 

 แบบฟอรมยนืยนัสทิธ์ิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 3 

 
วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน ระยะเวาลาการปฏบิัตงิานแตละข้ันตอน 

 

การข้ึนทะเบียนยนืยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอาย ุ
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผูสูงอายุติดตอข้ึนทะเบียน 

เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบหลักฐาน 

(30 นาที) 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 

(30 นาที) 

คุณสมบัติถูกตอง 

นําเสนอนายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

ประกาศข้ึนทะเบียนเปนผูรับเบีย้ยังชีพ 

(ในปงบประมาณถัดไป) 

(15 วัน) 

เอกสารไมครบ 

คุณสมบัติไมถูกตอง 

หลักฐานท่ีตองใช 

1.แบบคําขอยืนยันสิทธิ์ 

2.สําเนาบัตรประชาชน 

3.สําเนาทะเบียนบาน 

4.สําเนาหนาบัญชี

 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 4 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2566 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 5 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 6  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 7 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 8  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 9 

 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 
 
  คณุสมบตัิของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 

 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นท่ีตําบลทาขาม (ตามทะเบียนบาน) 
 3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

 
 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 1.เอกสารรับรองความพกิารท่ีรับรองโดยแพทยเฉพาะทาง (ตัวจริง) 
 2.รูปถายผูพิการ ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
 3.สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
 4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
 5.ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดู
และคนพิการ จํานวน อยางละ 1 ฉบับ 
 6.หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ พรอมสําเนาประจําตัวประชาชนขาราชการของผู
รับรอง จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 
 7.สําเนาหนาบัญชี 
 

 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 1.ยื่นเอกสาร 
 2.ตรวจสอบเอกสาร 
 3.พิจารณารับลงทะเบียนผูพิการ 
 
 
  
 
 

     1.ยื่นเอกสาร                          2.ตรวจสอบเอกสาร                    3.พิจารณารับลงทะเบียน 
 
                                               ระยะเวลา 30 นาที สําหรับข้ันตอนนี้    
 
หมายเหตุ : 1.กรณีคนพิการไดรับเบ้ียยังชีพความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา 
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้แลว 

2.กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพความพิการยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเบ้ียความพิการ
ตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 10 

 
 

 

 แบบฟอรมยนืยนัสทิธ์ิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 11 

 

วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน ระยะเวาลาการปฏบิัตงิานแตละข้ันตอน 
 

การข้ึนทะเบียนยนืยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูพกิาร 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูพิการติดตอทําบัตร 

ประจําตัวผูพิการ 

พบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล 

เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสาร 

 (30 นาที) 

สงเอกสารไปยัง พมจ.  

เพื่อทําบัตรประจําตัวคนพิการ 

(15 วัน – 1 วัน) 

ยื่นเอกสาร ท่ี อบต. 

พมจ.สงบัตรประจําตัว 

ผูพิการมายัง อบต. 

ติดตอผูพิการมารับบัตรประจําตัวผูพิการ และยื่น

คําขอข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพคนพิการ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(30 นาที) 

นําเสนอนายก อบต. 

พิจารณาอนุมัติ (1 วัน) 

ประกาศข้ึนทะเบียนเปนผูรับ 

เบี้ยยังชีพผูพิการ (15 วัน) 

รับเบี้ยยังชีพผู

พิการในเดือนถัดไป 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 12 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพความพิการใหคนพิการของขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 และท่ีแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 
 

 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ง 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 13   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 14 

 

 ข้ันตอนการขอมีบตัรประจําตัวคนพิการ 
 1.พบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
 2.ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดท่ี สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
จังหวัดชุมพร (สงเอกสารมายัง อบต.ทาขาม เพื่อดําเนินการสงไปพมจ.ชุมพร เพื่อความสะดวกของผู
พิการ) 
 

 การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ ใชเอกสารดังตอไปนี ้
 1.บัตรประจําตัวคนพิการ 
 2.รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
 3.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 4.หลักฐานผูดูและคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียน
บาน อยางละ 1 ฉบับ 
 

 การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ 
การดําเนินการเปล่ียนแปลงคนพิการ สามารถติดตอไดท่ี อบต.ทาขาม โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้
 1.บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 3.หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบานอยางละ      
1 ฉบับ 
 4.หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใกม ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ 1 ฉบับ 
 5.หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 
 6.สําเนาบัตรประจําขาราชการของผูรับรอง จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ 
ขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 15 

 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 
 
  คณุสมบตัิของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 

 1.ผูปวยเอดสมีสิทธิ์ไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกให
โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 
 2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
 3.การยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 
 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 1.ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง  
 2.บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
 3.ทะเบียนบานฉบับจริง (พนอมสําเนา) 
 4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
 5.สําเนาหนาบัญชี (ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร) 
  

หมายเหตุ : 
 1.กรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได จะมอบอํานาจใหผู
อุปการะมาดําเนินการแทนได 
 2.กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนท้ังผูสูงอายุและคนพิการ สามารถดําเนินการได
ท้ังหมด 
 3.กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสนั้น ตอมาไดยายภูมิลําเนา (ยายช่ือในทะเบียนบาน)              
ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส             
อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส                     
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายเขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพ
ผูปวยเอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูปวยเอดสถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนาเทานั้น 
 
  ใบรับรองแพทยจะรองระบุวาปวยโรคเอดส/AIDs เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV                  
หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 16 

 

 แบบฟอรมยนืยนัสทิธ์ิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 17 

 

วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน ระยะเวาลาการปฏบิัตงิานแตละข้ันตอน 
 

การข้ึนทะเบียนยนืยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูปวยเอดส 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ผูปวยเอดสติดตอข้ึนทะเบียน 

เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบหลักฐาน 

(30 นาที) 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

คุณสมบัติถูกตอง 

นําเสนอนายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

ประกาศข้ึนทะเบียนเปนผูรับเบีย้ยังชีพ 

ผูปวยเอดส 

(1 เดือน) 

เอกสารไมครบ 

คุณสมบัติไมถูกตอง 

รับเบี้ยในเดือน

ถัดไป 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 18 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน                   
พ.ศ. 2548 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 19 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 20 

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 21 

 
     
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 22 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 23 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 24 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 25 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 26 

 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัสิทธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลีย้งดูเดก็แรกเกิด 
 
  คณุสมบตัิของผูลงทะเบียน 

 1.เปนหญิงต้ังครรภ 
 2.มีภูมิลําเนาในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
 3.อาศัยอยูในเขตพื้นท่ีตําบลทาขาม 
 4.มีสัญชาติไทย 
 5.บิดาของเด็กท่ีมีสัญชาติไทย 
 6.สมาชิกในครัวเรือน มีรายไดเฉล่ียไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 
 

 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของหญิงต้ังครรภ/มารดา 
 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนบิดาเด็กหรือผูปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน) 
 3.สําเนาเอกสารการฝากครรภ หรือ สําเนาบันทึกสุขภาพแมและเด็ก 
 4.สําเนาสูติบัตรเด็ก 1 ฉบับ 
 5.สําเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแลวแตกรณี ท่ีออกใหหนวยงานของรัฐ (กรณี
มารดาเด็กเปนบุคคลตางดาวหรือบุคคลไรสถานะทางทะเบียนราษฎร อนุโลมใหบิดาของเด็กตามสูติ
บัตร ผูมีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน) 
 6.สําเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐ (ถามี) 
 7.สําเนาผูรับรอง 
  -ผูรับรองคนท่ี 1 อสม.ในพื้นท่ี 
  -ผูรับรองคนท่ี 2 ผูใหญบานหรือผูชวยผูใหญบาน 
 8.แบบฟอรม ดร.01 แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
(รับไดท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม) 
 9.แบบฟอรม ดร.02 แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจํานวนสมาชิกและรายได
ของครัวเรอืน (รับไดท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม) 
 

 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 1.ยื่นเอกสารท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
 2.องคการบริหารสวนตําบลทาขามตรวจสอบเอกสาร 
 3.องคการบริหารสวนตําบลทาขามจัดทําประกาศ 15 วัน 
 4.สงเอกสารไปยัง พมจ.จังหวัดชุมพร 
 5.พิจารณามีสิทธิ์รับเงิน 
หมายเหตุ : ผูลงทะเบยีนตองไปเปดบัญชีธนาคาร พรอมลงทะเบียนพรอมเพยบัตรประชาชน 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 27 
 

วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน 
ข้ึนทะเบียนขอรบัสิทธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดเูดก็แรกเกิด 

 
 
 
 

 
 
 
 

      ยื่นเอกสาร                               ตรวจเอกสาร                        จัดทําประกาศ 15 วัน 
                (30 นาที)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            พิจารณามีสิทธิ์รับเงิน             สงเอกสารไปยัง พมจ. 
                                                                                              จังหวัดชุมพร 
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ระยะเวลาปฏบิตัิงานแตละข้ันตอน 
ข้ึนทะเบียนขอรบัสิทธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดเูดก็แรกเกิด 

 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูปกครองยื่นลงทะเบียน 

เจาหนาท่ีตรวจคุณสมบัติและเอกสาร 
(1 ช่ัวโมง) 

ติดประกาศช่ือผูมีสิทธิ 
(15 วัน) 

มีผูคัดคาน ไมมีผูคัดคาน 

ตรวจสอบ ขอเท็จจริง 
(15วัน) 

 

1.บันทึกขอมูลเบ้ืองตน 
2.จัดสงเอกสารให พมจ.
จังหวัดชุมพร 
3.พมจ.ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารและขอมูล

ครบถวน 

เอกสารและขอมูล

ไมครบถวน 

บันทึกขอมูล ประสานไปยัง                     
ผูลงทะเบียน 

ประมวลผลผูมีสิทธิ 
(15 วัน) 

 

ดย.ตรวจสอบขอมูล
ประมวลผลเบิกจาย

ประจําเดือน  
(1 เดือน) 

 

จายสําเร็จ 
จายไมสําเร็จ 

(ทกุวันที่ 10 ของทุกเดือน) 

 

ดย.จัดสงขอมูลให บก. 

บก.ตรวจสอบขอมูล
และจัดสงขอมูลให 

ปค.ตรวจสอบสถานะ
รายบุคคล 

ปค.สงผล

ตรวจสอบให บก. 

(1 วัน) 

บก.สงขอมูลให

ธนาคารเบิกจายเงิน 
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ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2565 
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คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 34 
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