
 

 

 

 

 

 
 

คูมือการปฏิบัติงานนักพัฒนาชุมชน 
 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ

 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 

 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 

 คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบียนขอรับสทิธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกดิ 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักปลัด 

องคการบริหารสวนตําบลทาขาม  

อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร 
 

 



 

คํานํา 

 คูมือการปฏิบัติงานของนักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ องคการบริหารสวนตําบลทาขาม ฉบับนี้ไดจัดทํา

ข้ึนตามกรอบการปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 ขององคการบริหารสวนตําบลทาขาม 

ตําบลทาขาม อําเภอทาแซะ จังหวัดชุมพร โดยมีวัตถุประสงคเพื่ออํานวยความสะดวกใหผูมาใชบริการ ไดรับ

ทราบและเขาใจข้ันตอนของการปฏิบัติงานของพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ ผูจัดทําหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้

จะเปนสวนหนึ่งท่ีทําให ผูสูงอายุ คนพิการ และผูปกครองของเด็กแรกเกิด มีความเขาใจถูกตองถึงสิทธิพึงไดรับ 

รวมท้ังทราบแนวทางในการปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะทําใหเกิดประโยชนสูงสุดตอบุคคลดังกลาว และประชาชน

ท่ีมาขอรับบริการตอไป  

 

 

           นางวรรณเพญ็  แกวนิ่ม 
                                                                                   ตําแหนง นักพัฒนาชุมชนปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

สารบญั 
 

เรื่อง หนา 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ 1-8 

-คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
-เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  

     -ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
    -แบบฟอรมยืนยันสิทธ์ิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  
    -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน                   
      การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 

    -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 9-14 
     -คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
     -เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
     -ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
    -แบบฟอรมยืนยันสิทธ์ิรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ  
    -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบติังานแตละข้ันตอน                   
      การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 

    -ข้ันตอนการขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ  
     -การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ  
     -การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ  
     -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 15-25 
     -คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  
     -เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  
     -แบบฟอรมยืนยันสิทธ์ิรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส  
     -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน                   
      การข้ึนทะเบียนยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 

     -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพือ่การเลี้ยงดู
เด็กแรกเกิด 

26-38 

     -คุณสมบัติของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
     -เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด  
     -วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน                   
      การลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

     -กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 1 

 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ
 
  คณุสมบตัิของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ

 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีช่ืออยูในทะเบียนบานในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
 3.มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซึ่งไดยืนยันสิทธิ์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 
 4.เปนผูไมมีรายไดหรือรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพท่ีคณะกรรมการผูสูงอายุแหงชาติตาม
กฎหมายวาดวยผูสูงอายุกําหนด 

 
 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 

 1.บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอื่นท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถายพรอมสําเนา 
 2.ทะเบียนบานพรอมสําเนา 
 3.สมุดบัญชีเวินฝากธนาคารพรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดง ช่ือ และเลขท่ีบัญชี) สําหรับ
กรณีท่ีผูขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผานธนาคาร 
 

 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
 1.ยื่นเอกสาร 
 2.ตรวจสอบเอกสาร 
 3.พิจารณารับลงทะเบียนผูสูงอายุ 
 
 
  
 
 

     1.ยื่นเอกสาร                          2.ตรวจสอบเอกสาร                    3.พิจารณารับลงทะเบียน 
 
                                               ระยะเวลา 30 นาที สําหรับข้ันตอนนี้    
 
หมายเหตุ : กรณีท่ีผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองอาจมอบอํานาจเปนลายลักษณอักษรใหบุคคลอื่น
ยื่นแทน แตตองนําหลักฐานของผูสูงอายุและผูยื่นแทนไปแสดงตอเจาหนาท่ีดวย 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 2 

 

 แบบฟอรมยนืยนัสทิธ์ิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 3 

 
วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน ระยะเวาลาการปฏบิัตงิานแตละข้ันตอน 

 

การข้ึนทะเบียนยนืยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูสูงอาย ุ
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผูสูงอายุติดตอข้ึนทะเบียน 

เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบหลักฐาน 

(30 นาที) 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 

(30 นาที) 

คุณสมบัติถูกตอง 

นําเสนอนายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

ประกาศข้ึนทะเบียนเปนผูรับเบีย้ยังชีพ 

(ในปงบประมาณถัดไป) 

(15 วัน) 

เอกสารไมครบ 

คุณสมบัติไมถูกตอง 

หลักฐานท่ีตองใช 

1.แบบคําขอยืนยันสิทธิ์ 

2.สําเนาบัตรประชาชน 

3.สําเนาทะเบียนบาน 

4.สําเนาหนาบัญชี

 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 4 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2566 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 5 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 6  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 7 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูสูงอายุ : หนา 8  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 9 

 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 
 
  คณุสมบตัิของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 

 1.มีสัญชาติไทย 
 2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นท่ีตําบลทาขาม (ตามทะเบียนบาน) 
 3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ 

 
 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 

 1.เอกสารรับรองความพกิารท่ีรับรองโดยแพทยเฉพาะทาง (ตัวจริง) 
 2.รูปถายผูพิการ ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
 3.สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
 4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
 5.ถาคนพิการมีผูดูแล ใหนําสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดู
และคนพิการ จํานวน อยางละ 1 ฉบับ 
 6.หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ พรอมสําเนาประจําตัวประชาชนขาราชการของผู
รับรอง จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ ขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 
 7.สําเนาหนาบัญชี 
 

 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 1.ยื่นเอกสาร 
 2.ตรวจสอบเอกสาร 
 3.พิจารณารับลงทะเบียนผูพิการ 
 
 
  
 
 

     1.ยื่นเอกสาร                          2.ตรวจสอบเอกสาร                    3.พิจารณารับลงทะเบียน 
 
                                               ระยะเวลา 30 นาที สําหรับข้ันตอนนี้    
 
หมายเหตุ : 1.กรณีคนพิการไดรับเบ้ียยังชีพความพิการจากองคกรปกครองสวนทองถ่ินในปงบประมาณท่ีผานมา 
ใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบ้ียความพิการตามระเบียบนี้แลว 

2.กรณีคนพิการท่ีมีสิทธิไดรับเบ้ียยังชีพความพิการยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเบ้ียความพิการ
ตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมท่ีตนยายไป 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 10 

 
 

 

 แบบฟอรมยนืยนัสทิธ์ิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูพกิาร 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 11 

 

วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน ระยะเวาลาการปฏบิัตงิานแตละข้ันตอน 
 

การข้ึนทะเบียนยนืยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูพกิาร 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูพิการติดตอทําบัตร 

ประจําตัวผูพิการ 

พบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล 

เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติและเอกสาร 

 (30 นาที) 

สงเอกสารไปยัง พมจ.  

เพื่อทําบัตรประจําตัวคนพิการ 

(15 วัน – 1 วัน) 

ยื่นเอกสาร ท่ี อบต. 

พมจ.สงบัตรประจําตัว 

ผูพิการมายัง อบต. 

ติดตอผูพิการมารับบัตรประจําตัวผูพิการ และยื่น

คําขอข้ึนทะเบียนรับเบี้ยยังชีพคนพิการ 

เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

(30 นาที) 

นําเสนอนายก อบต. 

พิจารณาอนุมัติ (1 วัน) 

ประกาศข้ึนทะเบียนเปนผูรับ 

เบี้ยยังชีพผูพิการ (15 วัน) 

รับเบี้ยยังชีพผู

พิการในเดือนถัดไป 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 12 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพความพิการใหคนพิการของขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 และท่ีแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2562 
 

 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ง 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 13   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 14 

 

 ข้ันตอนการขอมีบตัรประจําตัวคนพิการ 
 1.พบแพทยเฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองความพิการ 
 2.ดําเนินการทําบัตรประจําตัวคนพิการไดท่ี สํานักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
จังหวัดชุมพร (สงเอกสารมายัง อบต.ทาขาม เพื่อดําเนินการสงไปพมจ.ชุมพร เพื่อความสะดวกของผู
พิการ) 
 

 การตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ 
การดําเนินการตออายุบัตรประจําตัวคนพิการ ใชเอกสารดังตอไปนี ้
 1.บัตรประจําตัวคนพิการ 
 2.รูปถาย ขนาด 1 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
 3.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 4.หลักฐานผูดูและคนพิการมีผูดูแล ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียน
บาน อยางละ 1 ฉบับ 
 

 การเปลี่ยนผูดูแลคนพิการ 
การดําเนินการเปล่ียนแปลงคนพิการ สามารถติดตอไดท่ี อบต.ทาขาม โดยใชเอกสารดังตอไปนี ้
 1.บัตรประจําตัวคนพิการเลมเดิม 
 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน อยางละ 1 ฉบับ 
 3.หลักฐานผูดูแลคนพิการคนเดิม ใชสําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบานอยางละ      
1 ฉบับ 
 4.หลักฐานผูดูแลคนพิการคนใกม ใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน 
อยางละ 1 ฉบับ 
 5.หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการ 
 6.สําเนาบัตรประจําขาราชการของผูรับรอง จํานวน 1 ฉบับ (กํานัน ผูใหญบาน ส.อบต. หรือ 
ขาราชการ ระดับ 3 ข้ึนไป) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูพิการ : หนา 15 

 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 
 
  คณุสมบตัิของผูสูงอายุข้ึนทะเบียนขอรบัเงินเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 

 1.ผูปวยเอดสมีสิทธิ์ไดรับเงินสงเคราะหเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส ตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกให
โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง 
 2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
 3.การยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส 

 
 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 1.ใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดยสถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันวาปวยเปนโรคเอดสจริง  
 2.บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง (พรอมสําเนา) 
 3.ทะเบียนบานฉบับจริง (พนอมสําเนา) 
 4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
 5.สําเนาหนาบัญชี (ธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร) 
  

หมายเหตุ : 
 1.กรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคําขอรับการสงเคราะหดวยตนเองได จะมอบอํานาจใหผู
อุปการะมาดําเนินการแทนได 
 2.กรณีผูปวยเอดส เปนผูสูงอายุหรือคนพิการ หรือเปนท้ังผูสูงอายุและคนพิการ สามารถดําเนินการได
ท้ังหมด 
 3.กรณีผูปวยเอดสไดรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดสนั้น ตอมาไดยายภูมิลําเนา (ยายช่ือในทะเบียนบาน)              
ไปอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่น ผูปวยเอดสตองดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส             
อีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม (เพื่อรับเงินเบ้ียยังชีพผูปวยเอดส                     
จากองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายเขาไปอยูใหม) ซึ่งถาผูปวยเอดสไมดําเนินการยื่นคํารองขอรับเบ้ียยังชีพ
ผูปวยเอดสอีกครั้ง ณ องคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ียายภูมิลําเนาเขาไปอยูใหม ผูปวยเอดสจะไดรับเงินเบ้ียยัง
ชีพผูปวยเอดสถึงเดือนท่ียายภูมิลําเนาเทานั้น 
 
  ใบรับรองแพทยจะรองระบุวาปวยโรคเอดส/AIDs เทานั้น หากระบุวาปวยเปน HIV                  
หรือภูมิคุมกันบกพรอง จะไมเขาหลักเกณฑการรับเงินสงเคราะห 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 16 

 

 แบบฟอรมยนืยนัสทิธ์ิรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูปวยเอดส 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 17 

 

วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน ระยะเวาลาการปฏบิัตงิานแตละข้ันตอน 
 

การข้ึนทะเบียนยนืยนัสิทธิรบัเงนิเบีย้ยังชีพผูปวยเอดส 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ผูปวยเอดสติดตอข้ึนทะเบียน 

เจาหนาท่ีรับคําขอและตรวจสอบหลักฐาน 

(30 นาที) 

เจาหนาท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

คุณสมบัติถูกตอง 

นําเสนอนายก อบต. พิจารณาอนุมัติ 

(1 วัน) 

ประกาศข้ึนทะเบียนเปนผูรับเบีย้ยังชีพ 

ผูปวยเอดส 

(1 เดือน) 

เอกสารไมครบ 

คุณสมบัติไมถูกตอง 

รับเบี้ยในเดือน

ถัดไป 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 18 

 
กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน                   
พ.ศ. 2548 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 19 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 20 

 
 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 21 

 
     
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 22 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 23 

 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 24 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับเงินเบี้ยผูปวยเอดส : หนา 25 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 26 

 
คูมือหรือมาตรฐานการปฏบิตัิงานข้ึนทะเบยีนขอรบัสิทธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลีย้งดูเดก็แรกเกิด 
 
  คณุสมบตัิของผูลงทะเบียน 

 1.เปนหญิงต้ังครรภ 
 2.มีภูมิลําเนาในเขตองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
 3.อาศัยอยูในเขตพื้นท่ีตําบลทาขาม 
 4.มีสัญชาติไทย 
 5.บิดาของเด็กท่ีมีสัญชาติไทย 
 6.สมาชิกในครัวเรือน มีรายไดเฉล่ียไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 
 

 เอกสาร หลักฐานลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของหญิงต้ังครรภ/มารดา 
 2.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนบิดาเด็กหรือผูปกครอง (กรณีลงทะเบียนแทน) 
 3.สําเนาเอกสารการฝากครรภ หรือ สําเนาบันทึกสุขภาพแมและเด็ก 
 4.สําเนาสูติบัตรเด็ก 1 ฉบับ 
 5.สําเนาเอกสารยืนยันสถานะของมารดาเด็กแลวแตกรณี ท่ีออกใหหนวยงานของรัฐ (กรณี
มารดาเด็กเปนบุคคลตางดาวหรือบุคคลไรสถานะทางทะเบียนราษฎร อนุโลมใหบิดาของเด็กตามสูติ
บัตร ผูมีคุณสมบัติซึ่งมีสัญชาติไทยลงทะเบียนแทน) 
 6.สําเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐ (ถามี) 
 7.สําเนาผูรับรอง 
  -ผูรับรองคนท่ี 1 อสม.ในพื้นท่ี 
  -ผูรับรองคนท่ี 2 ผูใหญบานหรือผูชวยผูใหญบาน 
 8.แบบฟอรม ดร.01 แบบลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 
(รับไดท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม) 
 9.แบบฟอรม ดร.02 แบบรับรองสถานะของครัวเรือน ตารางแสดงจํานวนสมาชิกและรายได
ของครัวเรอืน (รับไดท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม) 
 

 ข้ันตอนการข้ึนทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพิการ 
 1.ยื่นเอกสารท่ีองคการบริหารสวนตําบลทาขาม 
 2.องคการบริหารสวนตําบลทาขามตรวจสอบเอกสาร 
 3.องคการบริหารสวนตําบลทาขามจัดทําประกาศ 15 วัน 
 4.สงเอกสารไปยัง พมจ.จังหวัดชุมพร 
 5.พิจารณามีสิทธิ์รับเงิน 
หมายเหตุ : ผูลงทะเบยีนตองไปเปดบัญชีธนาคาร พรอมลงทะเบียนพรอมเพยบัตรประชาชน 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 27 
 

วิธีการข้ันตอนการปฏบิตัิงาน 
ข้ึนทะเบียนขอรบัสิทธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดเูดก็แรกเกิด 

 
 
 
 

 
 
 
 

      ยื่นเอกสาร                               ตรวจเอกสาร                        จัดทําประกาศ 15 วัน 
                (30 นาที)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
            พิจารณามีสิทธิ์รับเงิน             สงเอกสารไปยัง พมจ. 
                                                                                              จังหวัดชุมพร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 28 
 
 

ระยะเวลาปฏบิตัิงานแตละข้ันตอน 
ข้ึนทะเบียนขอรบัสิทธ์ิเงนิอุดหนนุเพื่อการเลี้ยงดเูดก็แรกเกิด 

 
 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูปกครองยื่นลงทะเบียน 

เจาหนาท่ีตรวจคุณสมบัติและเอกสาร 
(1 ช่ัวโมง) 

ติดประกาศช่ือผูมีสิทธิ 
(15 วัน) 

มีผูคัดคาน ไมมีผูคัดคาน 

ตรวจสอบ ขอเท็จจริง 
(15วัน) 

 

1.บันทึกขอมูลเบ้ืองตน 
2.จัดสงเอกสารให พมจ.
จังหวัดชุมพร 
3.พมจ.ตรวจสอบเอกสาร 

เอกสารและขอมูล

ครบถวน 

เอกสารและขอมูล

ไมครบถวน 

บันทึกขอมูล ประสานไปยัง                     
ผูลงทะเบียน 

ประมวลผลผูมีสิทธิ 
(15 วัน) 

 

ดย.ตรวจสอบขอมูล
ประมวลผลเบิกจาย

ประจําเดือน  
(1 เดือน) 

 

จายสําเร็จ 
จายไมสําเร็จ 

(ทกุวันที่ 10 ของทุกเดือน) 

 

ดย.จัดสงขอมูลให บก. 

บก.ตรวจสอบขอมูล
และจัดสงขอมูลให 

ปค.ตรวจสอบสถานะ
รายบุคคล 

ปค.สงผล

ตรวจสอบให บก. 

(1 วัน) 

บก.สงขอมูลให

ธนาคารเบิกจายเงิน 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 29 
 
ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน วาดวยการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ.2565 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 30 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 31      
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 32 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 33 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 34 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 35 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 36 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 37 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คูมือหรือมาตรฐานการปฏิบัติงานข้ึนทะเบียนขอรับสิทธิ์เงินอุดหนนุเพีอ่การเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด : หนา 38 
 

 
 
 
 
 
 
 


